
النافذة الوطنية للتجارة
الدليل الارشادي للتراسل الالكتروني

-التخليص-



خطوات دليل 
التراسل الارشادي

(الاستدعاءات(

الخطوة 
الاولى

الخطوة 
الثانية

الخطوة 
الثالثة

الخطوة 
الرابعة

الخطوة 

السادسة

الخطوة 

السابعة

عالميالاستدعاءات على البيانات من قبل شركات التخليص على نظام الأسيكودا التقديم -1

دعاء استانشاء الخيارات الموضحة بالصورة، للفأرة تظهر الزر الأيمن بالضغط على -2

(.جديد)

الصورةتقوم شركة التخليص بتقديم استدعاء من خلال تعبئة الحقول المحددة ب-3

التخليص، تقوم بالفحص بعد تعبئة حقول الاستدعاء من قبل شركة -4

. ومن ثم التسجيل

ميع اجراء عملية التحقق تظهر العبارة التالية في حال كانت جعند -5

مكتملةالحقول الاجبارية 

اجراء عملية التسجيل تظهر العبارة التاليةعند -6

ني رسالة مباشرة الى شركة التخليص والمساعد المعتصل -7

.  قديمهالتي تم تالاستدعاء تحتوي على مرفقات الأسيكودا على 

الخطوة 

الخامسة

التالي
الخطوة 

الثامنة

قديم الرسالة الواردة لشركة التخليص عند تمحتويات -8

الاستدعاء
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الخطوة 
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الخطوة 

الحادي 
عشر

الخطوة 

الثاني 
عشر

الخطوة 

الرابع 

عشر

الخطوة 

الخامس

عشر

عند الضغط على المرفقات يظهر الاستدعاء التي تم تقديمه -9

ديمهتقعند الضغط على الزر الأيمن للفأرة يظهر خيار مشاهدة الاستدعاء التي تم -10

الاستدعاء المقدم من شركة التخليص-11

النظامعن الاستدعاءات المسجلة على البحث -12

الاستدعاءاتالبحث عن محددات -13

الخطوة 

الثالث 

عشر

التالي

اءاتالاستدعالحركات الالكترونية على تفاصيل -15

الاستدعاءات التي تمت على البيان-14
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الخطوة 
الرابعة

البيانالبحث عن المذكرات المكتوبة في -1

البيانمحددات البحث عن المذكرات المكتوبة في -2

البيانالمذكرات المكتوبة في -3

البيانتفاصيل الحركات الالكترونية  للمذكرات المكتوبة في -4

مشاهدة المذكرة والتنسيبات -5
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العودة الى الاستدعاءات

1234
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الطلبات على البيانالبحث عن -1

مشاهدة الطلبات-3

اجابة الطلبات-4

العودة الى المذكرات

12

123

الخطوة 
الثانية

الطلباتعن البحث محددات -2
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